
 

 

ゼミの受講申し込み方法 
 

 本校で実施するゼミ（課外授業）における、受講受付～受講料支払 の流れについて説明します。 

 

①『お知らせメール』にてゼミ受講受付期間の案内メールを送信しますので、その期間内に、『お知らせメール

本文』中の受付フォームまたは『資料アーカイブ』にて、受講の申込みを行ってください。 

 

 ※『お知らせメール』から『お知らせメール本文』へのアクセス方法 

  『お知らせメール』があらかじめ登録されている携帯・スマホのメールアドレス宛てに送信されます 

 

     配信される「お知らせメール」              「お知らせメール本文」 

 
受講申込みの操作については、②の説明部分をご参照ください。 

 

【 注 意 】 

 『お知らせメール』を登録していても、携帯・スマホメールのセキュリティ設定によっては受信できない場合

があります。 

 セキュリティ設定の内【PC からのメールを受信する】の設定や【受信ドメイン】に【suijo.ac.jp】を追加す

るなどの設定の緩和を行ってください。（携帯・スマホの設定方法については当校では回答をいたしかねます） 

 

 『お知らせメール』を受信できなくても、受付期間中は当校 HP の『連絡掲示板』にて受付中である旨の掲示

をするので、『資料アーカイブ』にて受講の申し込みを行ってください。（『資料アーカイブ』へのアクセス方

法は次項を参照して下さい）  



 ※『資料アーカイブ』へのアクセス方法 

 
 本校ＨＰの「生徒保護者」の「資料アーカイブへ(要 ID・PW)」に、個人ＩＤ（生徒ＩＤまたは保護者ＩＤ）

を入力して、資料アーカイブにログインします。 

 

 

受講受付期間中に資料アーカイブにログインすると、所属クラスにて講座が開講されている場合は、申し込み

用の表示が資料アーカイブのトップページに表示されます。 

 
赤丸部「受講申込はここをクリックしてください」をクリックします。 

 

 

 

  



②所属クラスにて開講される講座の一覧が表示されるので、受講したい講座にチェックを入れて選択して下さい。 

 （「登録」ボタンをクリックしないと受講登録が完了しません） 

 
 

 

 

 ※正常に登録した場合は青枠のような表示が、失敗した場合は茶枠のような表示が出てきます。 

 ※受講受付期間中であれば何度でも講座を変更することができますが、締切り後の変更はできません。 



③受講受付終了後、資料アーカイブの「お届け PDF」に配布される「受講確認票」を見て、データに誤りがな

いかを確認します。 

 誤りがあった場合は「受講確認票」を印刷の上、正しい選択講座を朱書きで記入の上、訂正期間内に進路指導

部の担当教員に提出して下さい（正しい場合は提出する必要はありません）。 

 

「受講確認票」のサンプル 

 
 

 

④訂正期間終了後、資料アーカイブの「お届け PDF」に『受講確定票』が配布されるので、それが最終的に受

講が確定しものとなります。受講料は学費請求と併せて徴収します。 

 

以上でゼミ受講の手続きが完了します 


